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CEGEP CHAMPLAIN P|AN DE COURS EMPLOI-QUEBEC (1S/HEURE)

Titre : Improving your written communication at work.
Nombre d’heures: 30 heures
Horaire : Jeudide 18h30 a 21h30
23 janvierau 26 mars 2020
Frais : 30S (doitétre payé avantle débutdu cours)

Objectifs du cours :

Permettre aux travailleurs de communiqueral’écriten anglais de maniére formelle ou
informelle enlimitantles erreurs de syntaxe et grammaticales.

Eléments de compétences:

Written forms of politeness.

Writing an email, email etiquette.
Writing a variety of letters.

Sentence structure.

Common mistakes and false cognates.
Writingan order.

Writinga memo.

Noting messages.

Proofreading.

Much more.

Informations complémentaires:

e Untestdeclassementenligne vousseraexigé.
e Desnotesde cours vous serontremis (gratuites).

e Stationnementgratuit




